CATERINA BASCONI

Recapito telefonico: +39 333 4784 980 D

Sono un’ambiziosa e giovane professionista, fortemente motivata a costruirmi una carriera in un’azienda di medie e grandi

dimensioni, in cui impiegare al meglio le competenze organizzative, analitiche e relazionali sviluppate durante le mie esperienze

lavorative ed il mio percorso accademico. Ho sempre dimostrato di essere motivata, preparata e capace di lavorare sotto

pressione. Ho un approccio logico e incline al problem solving, e non ho difficolta a lavorare da sola o in un team. Sono socievole,
affidabile e alla ricerca di un miglioramento continuo.

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Sett 2021 — Ago 2023 Rays Spa, Osimo, Ancona, ltalia
Assistente commerciale

Inserimento ordini

Preparazione offerte commerciali elaborate dal Responsabile
Gestione reclami e rimborsi

Compilazione documenti commerciali e logistici

Redazione di reportistica per il dipartimento commerciale
Attivita di front-office/back-office e segreteria commerciale
Altre attivita a supporto della funzione commerciale
Supporto Attivita Marketing

Back office rete agenti di vendita

Mar 2019 — Sett 2021 Lamonea Medical Group Srl, Ancona, Italia
Impiegata amministrativa —contabile Italia ed estero

Registrazione fatture di vendita e acquisto
Assistenza clienti e fornitori

Gestione delle pratiche di importazione extra Europa
Intra

Gestione incassi e pagamenti e prima nota
Definizione obiettivi di vendita

Analisi dati di fatturato

Apr 2017 —Feb 2019  Angelini, Ancona, ltalia
Sales Effectiveness Analyst

Definizione di budget e ripartizione target vendite GDO

Supporto e back office per i venditori mass market

Supporto ed assistenza ai venditori mass market per la conclusione dei contratti commerciali con i
clienti

Gestione di tutto il listino prodotti per il canale mass market ed attivazione dei codici in vendita
Gestione delle problematiche con i clienti ed interfaccia di 2° livello Help Desk

Predisposizione di listini (anche ad hoc) e conseguente invio ai clienti

Caricamento a sistema di listini e condizioni commerciali

Gestione politica promo edincentivi

Monitoraggi di fatturato ed ordinato

Estrazione dati di fatturato e caricamento nel portale Centromarca Osservatorio sellin
Partecipazione a riunioni mensili di comitato con gli Area Manager

Sviluppo e testing delle funzionalita del portale ordini

Lug 2016 —Apr 2017 Conero Golf Club, Sirolo, Ancona, Italia
Impiegata e web marketing specialist

Accoglienza clienti e soci

Preparazione gare

Gestione sito internet e web marketing
Organizzazione di eventi e sponsorizzazioni

Mar 2015 - Dic 2016 Unipol Assicurazioni - Assiadriatica, Ancona, Italia
Agente assicurativo iscritto alla sezione E del RUI


mailto:basconicaterina@gmail.com

e  Consulenza assicurativa
e Gestione di un portafoglio acquisito dalla Milano Assicurazioni.

Apr 2014 - Feb 2015  Alleanza Assicurazioni, Ancona, ltalia
Agente assicurativo iscritto alla sezione E del RUI
e Consulenza assicurativa ai clienti
e Selezione di nuovi collaboratori.

Nov 2012 — Gen 2014 Banca delle Marche Spa, Jesi, Ancona, Italia
Impiegata Servizio Compliance
e Controllo dei Servizi di Investimento
e Analisi della disciplina degli emittenti in ambito MiFID
e  Analisi degli abusi di mercato in ambito MiFID

Mag 2012 — Sett 2012 Banca delle Marche Spa, Chiaravalle, Ancona, Italia
Impiegata di sportello
e Attivita di addetto di sportello in filiale

Mar 2012 — Mag 2012 Deloitte & Touche Spa, Ancona, ltalia
Impiegata per revisione contabile
e Analisi della situazione patrimoniale — finanziaria delle aziende clienti

e Verificare I'attendibilita delle voci di bilancio e I'applicazione dei corretti principi contabili.

Feb 2011 —Nov 2011 Banca delle Marche Spa, Jesi, Ancona, Italia
Stagista al Servizio Privati
e  Monitoraggio delle iniziative commerciali promosse dall’azienda

e Consulenza alle filiali

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Ago 2023 Universita di Macerata, Macerata Italia
TFA — Corso di specializzazione per il sostegno scuola secondaria di Il grado

Ago 2016 — Dic 2016  Universita Ca’ Foscari Venezia, Venezia Italia
Certificazione Cedils —insegnamento italiano a stranieri.

Gen 2012 — Feb 2012 Goethe Institut, Bonn, Germania
Certificazione livello Al di Tedesco

Nov 2008 — Mar 2011 Universita Politecnica delle Marche, Ancona, Italia
Laurea Specialistica in Economia e Management — Management e Sistemi di Controllo.
Votazione: 107/110.

Dic 2005 — Nov 2008  Universita Politecnica delle Marche, Ancona, Italia
Laurea Triennale in Economia e Commercio — Marketing e Gestione Commerciale.
Votazione: 101/110

COMPETENZE LINGUISTICHE

| Italiano: Madrelingua | Inglese: Eccellente | Tedesco: Principiante |

COMPETENZE INFORMATICHE

= Eccellente conoscenza del pacchetto Microsoft Office (in particolare di Word, Excel Power Point ed Access);
= Eccellente conoscenza di SAP, Team System, CRM, BW e Analyse for office

=  Buona conoscenza di software di analisi Qlik Sense

= Utilizzo quotidiano di web browsers (Chrome, Firefox, Explorer, Safari) e di e-mail (Outlook, Gmail).

COMPETENZE RELAZIONALI

Credo che una delle mie migliori doti sia la capacita di relazionarmi con gli altri: grazie alle precedenti esperienze
lavorative ho acquisito la capacita di lavorare in gruppo e relazionarmi con consulenti esterni, clienti e venditori. Ho



parecchi interessi e riesco facilmente ad entrare in contatto con diversi tipi di persone. Mi ritengo una persona affidabile
e responsabile, ascolto le persone e spesso amici e colleghi si rivolgono a me per chiedermi consigli (e viceversa).

HOBBY E INTERESSI

Adoro viaggiare, visitare luoghi ed entrare in contatto con culture diverse. Mi piacciono molto gli sport, sia guardarli che
praticarli. Amo la musica, ascoltare vari generi e partecipare a concerti. Mi piace molto leggere e guardare film e serie TV,
sia al cinema che a casa. Faccio volontariato presso la Lega del Filo d’Oro svolgendo I'attivita di piscina con i ragazzi ospiti
della struttura.

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del GDPR 679/16.



